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AKTUALIZACJA [WERSJA Z 22.08.2022 R.]

ZASADY WYDATKOWANIA, DOKUMENTOWANIA | ROZLICZENIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI
w ramach projektu ,SWIDNICKI INKUBATOR PRZEDSIEBIORCZOSCI 2”

wspdtfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany przez Swidnicki Inkubator Lotniczy Spdtka z Ograniczona

Odpowiedzialnoscig na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu zawartej z Instytucjg Zarzadzajaca
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020 Os Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

INSTRUKCJA ROZLICZANIA JEDNORAZOWEJ DOTACII INWESTYCYJNEJ

. Srodki z bezzwrotnej dotacji (stawki jednostkowej na samozatrudnienie) bedg mogty by¢

przeznaczone na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych, uznanych za niezbedne dla prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych. Srodki dotacji stuzg pokryciu wydatkéw
inwestycyjnych, umozliwiajgcych funkcjonowanie nowego przedsiebiorstwa, a nie stanowia
pomocy operacyjnej, stuzgcej pokryciu kosztéw biezgcej dziatalnosci przedsiebiorstw.

Katalog wydatkow kwalifikowanych moiliwych do sfinansowania z dotacji inwestycyjnej
obejmuje:

zakup nowych srodkoéw trwatych dla ktérych prowadzona jest ewidencja srodkéw trwatych (w tym
srodki transportu m.in.: samochody osobowe, samochody ciezarowe z miejscami siedzgcymi
i tytem zatadunkowym, samochody specjalne, wézki jezdniowe, zakup srodkdéw transportu
powinien by¢ Scisle zwigzany z dziatalnoscig gospodarczg, nie moze by¢ celem samym w sobie,
a jedynie usprawni¢ prowadzenie dziatalnosci o ktérej dofinansowanie ubiega sie Uczestnik
Projektu),

. zakup nowego pozostatego sprzetu i wyposazenia (np. meble, komputer),

zakup wartosci niematerialnych i prawnych - zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w tym gtéwnie:
licencje i oprogramowania, autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzordw, uzytkowych oraz zdobniczych,
know-how, do kategorii nie zalicza sie m.in. podpisu elektronicznego, serwiséw internetowych,
wykonania strony internetowej, itp.,

. prace remontowe i/lub materiaty w celu dostosowania budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy

do podejmowania dziatalno$ci gospodarczej pod warunkiem, ze pozostajg w bezposrednim
zwigzku z celami przedsiewziecia objetego dofinansowaniem (tzn. sg niezbedne do prawidtowej
realizacji i osiggniecia celdw zatozonych we wniosku),

materiaty obrotowe (wydatki bedgce podstawg procesu produkcyjnego lub takie, ktore bedg
miaty podlegaé dalszemu obrotowi (np. sprzedazy) — tylko w ilosci/strukturze zapewniajacej
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i jej prowadzenie w poczatkowe]j fazie/w pierwszych
miesigcach funkcjonowania dziatalnosci gospodarczej).

3. Uzywane srodki trwate lub wyposazenie sg kwalifikowane pod warunkiem, ze:

a.

cena $rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest nizsza
od ceny nowego Srodka trwatego,

. $rodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego

dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy,
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. w okresie 7 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie $rodek trwaty nie zostat

zakupiony z wykorzystaniem srodkdw publicznych krajowych lub pochodzacych z Funduszy Unii
Europejskiej,

. przedsiebiorca ztozy oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszych

zasad,

transakcje nie mogg by¢ zawierane pomiedzy cztonkami rodziny, tj. osobami, ktére tgczy z
Uczestnikiem projektu zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii
prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
a takze pomiedzy osobami zamieszkatymi pod tym samym adresem, co Uczestnik Projektu,
zaptata za dany S$rodek trwaty lub wyposazenie zostata wifasciwie udokumentowana
(zarejestrowana w Urzedzie skarbowym i zostat odprowadzony podatek od czynnosci
cywilnoprawnej) — jezeli dotyczy.

4. Bezzwrotna dotacja moze by¢ przeznaczona wytgcznie na zakupy towardow lub ustug zgodnie

z biznesplanem. W celu rozliczenia dotacji nalezy ztozy¢ do biura projektu oraz przesta¢ w wers;ji
elektronicznej: oswiadczenie uzywany Srodek trwaty (zatgcznik nr 1) — jesli dotyczy, zestawienie
wydatkéw (zatacznik nr 2) wraz z oswiadczeniem o dokonaniu zakupdow zgodnie z biznesplanem
(zatacznik nr 3).

5. Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych ze Srodkéw wsparcia finansowego obejmuje:

a.

zakup gruntéw,

b. zakup nieruchomosci,

> o
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g.

zakup srodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu
towardéw (wykluczona jest pomoc de minimis na nabycie pojazdéw przeznaczonych do
transportu drogowego towardw przez przedsiebiorstwa prowadzace dziatalnos¢ zarobkowg
w zakresie transportu drogowego towaréw),

. leasing maszyn, pojazdéw i urzadzen,

zakupy od najblizszych cztonkdw rodziny, tj. od osdb, ktére taczy z Uczestnikiem projektu
zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il
stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze zakupy od osdb
zamieszkatych pod tym samym adresem, co Uczestnik Projektu,

zaptate grzywien, kar i innych podobnych optat wynikajacych z naruszenia przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu przepisow obowigzujgcego prawa,

zaptate odszkodowan lub kar umownych,

. w przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej przez osobe z niepetnosprawnoscig —

na pokrycie obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych
przez Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

whiesienie wktaddw do spétek,

whiesienie kaucji,

zakup akcji, obligacji,

. optaty administracyjne i skarbowe, podatki,

zaptate sktadek ubezpieczeniowych,

sfinansowanie wydatkéw, ktére wczesniej byty objete wsparciem ze srodkow

Unii Europejskiej lub

w stosunku do ktdrych udzielona zostata pomoc publiczna (zakaz podwdjnego finansowania),
wydatki kwalifikujace sie do dofinansowania w ramach wsparcia pomostowego.

6. Uczestnik projektu realizujgc przedsiewziecie ze $Srodkéw wsparcia finansowego (dokonujagc
zakupdw i zlecajac ustugi), ktdrego nie dotyczy Ustawa Prawo Zamowien Publicznych, jest
zobowigzany/a do wydatkowania $rodkow finansowych w sposdb racjonalny i efektywny tj. nie
zawyzony w stosunku do stawek i cen rynkowych, w zwigzku z tym stosuje odpowiednio przy zakupach
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od 20 000,00 PLN do 50 000,00 PLN netto procedure rozeznania rynku, majgcych na celu pozyskanie
co najmniej 3 waznych ofert od réznych Wykonawcéw.

7. W sytuacji gdy z szacunkowego budzetu planowanego przedsiewziecia wynika¢ bedzie, ze kwota
niezbedna na jego uruchomienie bedzie nizsza niz stawka jednostkowa, wysoko$é przyznanego
dofinansowania nie ulegnie zmianie i bedzie réwna stawce jednostkowej.

8. Wsparcie finansowe w formie stawki jednostkowej na samozatrudnienie udzielane jest na podstawie
Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej okres$lajacej szczegdtowe zasady
przyznawania Uczestnikowi/Uczestniczce projektu wsparcia finansowego.

9. Wydatki w ramach bezzwrotnej dotacji kwalifikowalne bedg od dnia podpisania Umowy
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej. Dzier zawarcia Umowy dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej jest tozsamy z daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej oznaczong we
wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub KRS. *

10. Uczestnik/czka projektu, ktory/a otrzymata w ramach projektu wsparcie finansowe (dotacje
inwestycyjng) zobowigzana jest w szczegdlnosci do:

A. Prowadzenia i utrzymania dziatalnosci gospodarczej co najmniej przez okres 12 miesiecy
od dnia faktywnego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej pod rygorem zwrotu $rodkéw
wraz z odsetkami ustawowymi.

B. Dokonania zakupow towardéw lub ustug ze $srodkéw przyznanych na rozwdj
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem (z wytgczeniem mozliwosci zakupu ich od
najblizszych cztonkéw rodziny).

C. Wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz
2 miesigce od dnia przekazania wsparcia finansowego. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach okres ten moze zosta¢ wydtuzony przez Beneficjenta, za jego pisemng zgoda.

11. W przypadku powotania przez przedsiebiorce zarzadcy sukcesyjnego, ktory zarzadza
przedsiebiorstwem w przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia
wskazanego jako data rozpoczecia dziatalnosci w CEIDG albo KRS, nie jest wymagany zwrot wsparcia
finansowego otrzymanego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

12. Uczestnik Projektu w ramach Umowy dofinansowania podjecia dziatalnos$ci gospodarczej moze
dokonywa¢ przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami ujetymi w harmonogramie rzeczowo-
finansowym wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. Zmiany dopuszczalne
sg do wysokosci 10% wartosci pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego z ktérego przesuwane sg
Srodki. Zmiany, o ktérych mowa powyzej nie wymagajg akceptacji Beneficjenta i sporzgdzania aneksu
do Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej.

13.Wszelkie zmiany cen powyzej 10% kwoty zakupu danej rzeczy przedstawiamy w pismie z prosba o
zmiany cen zapisanych w biznesplanie wraz z dofgczonym, zaktualizowanym harmonogramem
wydatkow z biznesplanu. Zmiany wymagajg analizy i ew. akceptacji Beneficjenta.

14. Uczestnik projektu w ramach Umowy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej moze
wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie
zestawienia towardéw lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréow technicznych i/lub
jako$ciowych oraz wartosci jednostkowych.

15. Beneficjent w ciggu 15 dni kalendarzowych od otrzymania wniosku Uczestnika projektu informuje
o pisemnej decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

L W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda Lidera Projektu, data zawarcia umowy moze byé pdzniejsza niz data rozpoczecia
dziatalnosci.
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16. Jednorazowa wypfata stawki jednostkowej na samozatrudnienie Uczestnikowi Projektu nastgpi
przelewem na rachunek bankowy zatozony na potrzeby prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

17. Wszystkie ptatnosci w ramach przyznanego wsparcia finansowego (stawki jednostkowej) nalezy
dokona¢ w formie bezgotéwkowej, tj. ptatnos¢ przelewem lub kartg ptatnicza z konta firmowego.

18.Jednorazowa dotacja inwestycyjna nie jest kosztem, a darowizng. Nie mozna pieniedzy z pomocy
de minimis traktowac jako kosztu. Ma to znaczenie w przypadku odliczania kosztdw od uzyskanego
przychodu. Wszystko co Panstwo rozliczg w dotacji inwestycyjnej nie moze stanowié Paristwa kosztu —
prosze te informacje przekazac ksiegowemu.

19. Nie przelewamy jednorazowej dotacji inwestycyjnej na inne konto! Wszelkich ptatnosci
dokonujemy z konta podanego w umowie tylko i wytacznie!

20. Zakupow za jednorazowa dotacje inwestycyjng dokonujemy zgodnie z biznesplanem. Kwoty
zakupionych srodkéw trwatych mogg sie réznic, ale nie same srodki trwate.

21. Elementy rozliczenia dotacji inwestycyjnej:

— Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania tj. okreslenia kwalifikowalnosci stawki
jednostkowej jest przedstawienie przez uczestnika projektu dokumentéw / dowodéw
potwierdzajgcych prowadzenie przez niego dofinansowanej dziatalnosci gospodarczej przez
okres minimum 12 miesiecy. Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona ksiegowosc
przedsiewziecia (np. ksiega przychodoéw i rozchoddw), czy sg odprowadzane sktadki do ZUS,
czy sg dokonywane rozliczenia z US, czy sq zawierane umowy z klientami, czy wyciagi
bankowe potwierdzaja dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest
prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarczej itp.

— Ztozenie do biura projektu oraz przestanie w wersji elektronicznej, we wskazanym w pkt. 10
podpunkt C terminie :

A) zestawienia wydatkow (zatacznik nr 2)

B) oswiadczenia o dokonaniu zakupdw zgodnie z biznesplanem (zatacznik nr 3)

C) oswiadczenia uzywany srodek trwaty (zatacznik nr 1) —jesli dotyczy

D) w razie koniecznosci, Uczestnik projektu moze zosta¢ wezwany do ztozenia wyjasnien
lub przedstawienia dodatkowych dokumentéw.

Wszystkie dokumenty dotyczace rozliczenia udzielonego wsparcia powinny zosta¢ ztozone, przestane
w formie uporzadkowanej i czytelnej dla osoby sprawdzajacej i kwalifikujgcej rozliczenie.

Dokumenty sktadane do biura projektu: w formacie A4 w skoroszycie/teczce z wasami/koszulce,
umozliwiajgcej bezposrednie wpiecie jej do segregatora. Prosimy pamieta¢ o ztozeniu wszystkich
niezbednych podpiséw.

Dokumenty przesytane w wersji elektronicznej: przesytane pliki nalezy nazywac tak, aby umozliwic ich
identyfikacje zaréwno w zakresie osoby, ktéra je przesyta, jak i w zakresie rodzaju dokumentu
przyktadowo:

— oswiadczenie uzywany srodek trwaty - Jan Kowalski - umowa nr 2_SIL2 2022 (jesli dotyczy),
— zestawienie wydatkdw - Jan Kowalski - umowa nr 2_SIL2 2022,
— oswiadczenia o dokonaniu zakupdw zgodnie z biznesplanem - Jan Kowalski -

umowa nr 2_SIL2 _2022.
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W sytuacji, gdy Instytucja Zarzadzajgca RPO WL (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie) zazgda innych dokumentéw, niz wymienione w niniejszym dokumencie Uczestnicy zostang
o tym niezwtocznie poinformowani i wezwani do uzupetnienia.
W przypadkach nieuregulowanych niniejszym dokumentem za wigzgce uznaje sie zapisy wskazane
w aktualnych:
=  Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020,
= Standardach realizacji i Standardach udzielania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci w
ramach Dziatania 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
=  Pozostatych interpretacjach dotyczgcych Dziatania 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
wydanych przez Instytucje Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Lubelskiego,
= Regulaminie przyznawania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci.

Wazne:

Swidnicki Inkubator Lotniczy Spétka z Ograniczona Odpowiedzialnoécia (Beneficjent) jest zobligowany
do kontroli prowadzonych dziatalnosci gospodarczych. Uczestnik projektu jest zobowigzany gromadzic
dokumenty potwierdzajgce faktyczne prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej oraz bezwzglednie
udostepni¢ je na potrzeby kontroli prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta
oraz podmioty do tego uprawnione.

Sposob dostarczania dokumentow:
Rozliczenie nalezy przestac pocztg tradycyjng lub dostarczy¢ osobiscie na adres:
—  Swidnicki Inkubator Lotniczy Spétka z Ograniczong Odpowiedzialnoscig,
Aleja Lotnikéw Polskich 1, 21-045 Swidnik
oraz
— w wersji elektronicznej zgodnie ze wskazang w niniejszych zasadach instrukcjg przesyfania
plikdw na adres: e-mail: biuro@dotacje-sil.org.pl w temacie wiadomosci wpisujac:

Rozliczenie dotacji, Imie i Nazwisko — numer umowy na udzielenie wsparcia finansowego
(przyktad: Rozliczenie dotacji — Jan Kowalski — umowa nr 2_SIL2 2022).

Zatqczniki:
1. Oswiadczenie uzywany srodek trwaty [wersja z 22.08.2022 r.]
2. Zestawienie wydatkow
3. Oswiadczenie o dokonanie zakupdw zgodnie z biznesplanem
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